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Độc Lập – Tự do – Hạnh phúc
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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 01+02/2015

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 3/2015

A- Công tác tháng 01+02/2015:

1/ Công tác mua sắm:

- Hoàn tất hồ sơ mua vật tư thực tập học kỳ II/2014-2015 (đợt 1), thiết bị sử dụng phần mềm window hành chính điện tử.

- Tiếp nhận tài sản trang bị bằng hình thức thầu (Modul 1 Phòng thí nghiệm đo lường & mạch điện)

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.


- Tổng hợp, hoàn chỉnh hồ sơ mua sắm TSCĐ.


- Lập hồ sơ mua sắm tài sản cho Trung tâm Ngoại ngữ-Tin học & Đào tạo ngắn hạn.


2/ Công tác khác:

- Hoàn chỉnh hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2015. 
- Đối chiếu với Phòng Kế hoạch-Tài chính công tác mua sắm tài sản thiết bị năm 2014, vật tư hàng hóa tồn kho.
- Xây dựng kế hoạch chương trình hành động của phòng Thiết bị - Vật tư năm 2015.

- Vệ sinh phòng làm việc chuẩn bị đón tết nguyên đán năm Ất Mùi.

   B- Công tác tháng 3/2015:
1/ Công tác mua sắm:
- Nghiệm thu và hoàn chỉnh hồ sơ trang bị Modul 1 Phòng thí nghiệm đo lường & mạch điện.
- Mua sắm tài sản cố định cho Trung tâm Ngoại ngữ-Tin học & Đào tạo ngắn hạn (danh mục đã được Sở Giáo dục & Đào tạo phê duyệt).

- Mua sắm danh mục Thiết bị-Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng (Danh mục đã được Hội đồng mua sắm tài sản 2015 duyệt).

- Căn cứ tiến độ cấp kinh phí tiến hành thực hiện hồ sơ trang bị tài sản cố định 2015 (nguồn kinh phí thường xuyên)

- Mua vật tư sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.

2/ Công tác khác:
- Phối hợp với các đơn vị trong trường thực hiện công tác thanh lý tài sản hư hỏng năm 2015.
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